
Max Mustermann, Musterstraße 1, 12345 Musterstadt 
Telefon 01234-4567890, Mail: max@mustermann.de 

 
 
 

Frau Johanna Schmitz 
Head of Human Resources 
Beispiel GmbH 
Beispielstraße 12 
 
12345 Beispielstadt 
 
 
          Musterstadt, den … 
 
 
Ihre Stellenausschreibung „…hier Positionstitel… “ 
 
 
Sehr geehrte Frau ..., 
 
ich bewerbe mich auf die von Ihnen ausgeschriebene o.g. Position als  
„…hier Positionstitel…“. 
 
Bitte entnehmen Sie alle relevanten Informationen zu meinem bisherigen beruflichen 
Werdegang und meinen Qualifikationen aus meinem anhängenden Lebenslauf. 
 
Was motiviert mich, mich auf diese Position in Ihrem Unternehmen zu bewerben? 
 
Die für mich drei wichtigsten Beweggründe sind:   
 
- In den von Ihnen formulierten anspruchsvollen Aufgaben sehe ich  
  Herausforderungen an meine Fähigkeiten und Fertigkeiten. 
  
- Die beschriebenen beruflichen Entwicklungsmöglichkeiten sind für mich ebenfalls 
  ein Anreiz. 
 
- Ihre Unternehmenskultur entspricht meinen persönlichen Werten.  
 
Gerne möchte ich in einem persönlichen Gespräch detaillierter auf meine 
Beweggründe eingehen und auch mehr über die ausgeschriebene Position erfahren. 
 
 
Freundliche Grüße 
 
Max Mustermann 
 


